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Charlene Grasset

Assistante Ressources Humaines

FORMATION DUT Gestion des Entreprises et Administrations
Université de Poitiers - Site Niort

Comptabilité, Ressources Humaines, Marketing, Fiscalité...

Baccalauréat Sciences Technologique du Management et de la Gestion
Lycée Maurice Genevoix, Bressuire

EXPERIENCE  Assistante commerciale et Planning - Appel Médical, a Lagord

Du 18/03/2019 a aujourd’hui (CDD)

- Recrutement dans le domaine médical (Infirmier, manipulateur en radiologie, sage-femme,
aide-soignant)

- Gestion administrative (contrat, relevé d’heures, acompte) et planning

Assistante enrecrutement - AGENTIS, a Niort

Du 05/11/2019 au 15/03/2019 (CDD)
- Accueil physique et téléphonique / Inscription
- Recrutement et délégation du personnel
- Suivi et mise a jours des fichiers / des contrats
- Sourcing / Mise en ligne d'annonces
- Taches administratives

Assistante Ressources Humaines - Galliance, Secteur Agroalimentaire a Nueil
les Aubiers

Du 04/2018 au 31/08/2018 (Stage de 2 mois et CDD de 3 mois)
Gestion du personnel Correctlon des anomalies, saisie des absences et arréts,

préparation de réunion, pré-facturation des agences
- Recrutement intérimaires en relation avec 6 agences : phoning, emalil
- Recrutement CDD étudiants : Publipostage (contrats), DPAE, mutuelle, signature du

contrat
Assistante Ressources Humaines - Galliance, Secteur Agroalimentaire & Nueil
les Aubiers

Du 05/2017 au 31/08/2017 (Stage de 1 mois et CDD de 2 mois)
- Gestion du personnel : Correction des anomalies, saisie des absences et arréts
- Recrutement CDD étudiants : Publipostage (contrats), DPAE, mutuelle, signature du

contrat
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